PROGRAMME A

£ & 5 s

ORGANISME DE FORMATION
—— BY COMUNIC DEVELOPPEMENT ——

INTITULE : Formation au logiciel de gestion des
temps de présence et absences.

OBJECTIFS :

Etre capable d'utiliser I'outil de gestion de temps.
Savoir mettre en place les regles de calcul définies dans I'entreprise.

Connaitre les fonctionnalités de gestion.

PROGRAMME DE FORMATION

INITIAL : 2 Jours.

Journée 1 :

Principes de gestion du temps et régles de calcul.
Décompte des différents temps.
Gestion des absences.

Journée 2 :

Pratique de la gestion du temps.
Présentation de I'outil.

Utilisation de I'outil.

Vérifications des connaissances exposeées.

Comunic Développement — SARL au capital de 500 000€ DOC2v1
Siége social : 62 Route de la Fruitiére - 74 650 Chavanod
Numéro SIREN : 752 598 532 Code NAF :7010Z
Déclaration enregistrée sous le n° 84 74 03210 74 auprés du Préfet de la région Auvergne Rhone-Alpes




